　　　　　                                                            

无锡职业技术学院产教融合大楼、9号学生公寓、零星工程中心档案室档案（纸质、电子）资料整理服务（二次）
询

价

文

件

无锡职业技术学院  

二0二0年九月二十九日
询价内容：
	序号
	内容

	1
	项目基本情况

	1.1项目名称：无锡职业技术学院产教融合大楼、9号学生公寓、零星工程中心档案室档案（纸质、电子）资料归档整理服务
1.2项目地点：无锡职业技术学院内 

1.3 项目概况：完成无锡职业技术学院产教融合大楼、9号学生公寓、零星工程中心档案室档案（纸质、电子）资料归档整理服务。具体内容详见附件1报价单
1.4成果要求：详见附件2项目技术要求和有关说明，配合基建处完成中心档案室报送工作。

	2
	工期要求
	完成档案整理及整改时间要求：
中心档案室档案资料归档整理工期为100日历天，开工时间另行通知。

误期违约金：1000元/日历天。

	3
	资质要求
	投标人参加本次采购活动除应当符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条的规定外，还必须具备以下条件：
1.经国家工商行政管理机关注册的供应商； 

2.投标单位具有从事本项目的档案整理服务经营范围的；
3.授权委托人必须有投标单位在职职工，提供与投标单位签订的劳动合同，提供投标单位为其缴纳社保的证明材料； 

4.不接受联合体报价，不得转包。 

	4
	最高限价
	本工程最高限价为3万元

	5
	询价文件的获取
	5.1询价文件获取时间：2020年 9月29日至2020年10月  11日8:00-11:00时，13:30-17:00时（北京时间）；
5.2询价文件获取地点：无锡职业技术学院基建处203办公室；截至期后的投标文件恕不接受。

5.3联系人：吴奇；联系电话：0510-81838901。

	6
	提疑与答疑

	投标单位如有疑问，可在2020年10 月 9日11点前以书面形式（加盖公章）向无锡职业技术学院提出。
技术部分答疑人：倪佳；联系电话：0510-81838891；
商务部分答疑人：吴奇；联系电话： 0510-81838901。

询价人将于2020年 10月 10日16:00前整理后在无锡职业技术学院“招标信息”栏予以统一答复。



	7
	报价文件的组成

	7.1资格证明文件
a）投标人法人营业执照复印件（加盖公章）
b)投标人法定代表人授权委托书

c）投标人法定代表人身份证复印件及法定代表人授权代表身份证复印件

d)授权委托人必须为投标单位在职职工，提供与投标单位签订的劳动合同，提供授权单位为其缴纳社保（2019年8月-2020年9月）的证明材料；

7.2报价单（格式见附件1）（加盖公章）


询价人在公开开标前不得开封

	

	8.3递交截止时间：2020年 10月11日11点前

	9
	开标时间
	另行通知

	10
	询价原则

	在符合询价要求的基础上，最低价中标。


	11
	联系人及联系方式
	11.1商务部分联系人： 吴奇； 联系电话：0510-81838901；联系地点：无锡职业技术学院太湖校区基建处；
11.2技术部分联系人：倪佳 ； 联系电话：0510-81838891；  联系地点：无锡职业技术学院太湖校区基建处。

	12
	付款方式
	9号学生公寓资料整理及著录完成支付合同金额的40%，产教融合大楼及零星工程项目（附件1中3-18项）资料整理及著录完成并所有项目顺利通过中心档案室验收，付款至合同金额的100%。


附件1：无锡职业技术学院产教融合大楼、9号学生公寓、零星工程中心档案室档案（纸质、电子）资料归档整理服务

附件2：项目技术要求和有关说明

 附件1：无锡职业技术学院产教融合大楼、9号学生公寓、零星工程中心档案室档案（纸质、电子）资料归档整理服务

需整理的项目统计：
	序 号
	项 目 名 称
	备注（建筑面积或项目归属）

	1
	9号学生公寓楼
	20781平方米（含小运动场项目）

	2
	产教融合大楼（一期）
	19936平方米

	3
	校园总体规划修编
	含相关意向性地块资料

	4
	大通路自来水接入及排污管网接入
	

	5
	大通路沥青摊铺
	

	6
	北门改造工程
	含北门景观

	7
	吴文化苑 
	含太湖校区南校区东侧围墙

	8
	太湖校区北侧围墙改造
	

	9
	无锡职院钟亭项目
	

	10
	北门车牌系统拆除及恢复
	

	11
	太湖校区东围墙处违章拆除
	

	12
	东北侧临时工棚门口混凝土路面浇筑
	

	13
	太湖校区北围墙太湖10KV职业线
	

	14
	太湖校区图文中心、学生公寓城建档案资料整理
	

	15
	学院供水项目
	

	16
	青年教师周转公寓辅房装饰
	内含家具采购、安防等小项

	17
	校庆后勤专项改造
	基建场地周边环境改造
老工业中心东侧临时停车场改造
原驾校场地打磨车位线、维修地坪、划分羽毛球线、排球线等零星项目

	18
	东北角土方外运
	

	
	合计费用
	大写
小写



注：报价中应包含不限于材料、税金等所有与本项目相关的全部费用。
投标单位名称（盖章）    
法定代表人(或委托代理人)：                   日期：

附件2：项目技术要求和有关说明

项目技术要求和有关说明
（一）项目简介

1.本项目为无锡职业技术学院产教融合大楼、9号学生公寓、零星工程中心档案室纸质档案（纸质、电子）资料归档整理服务。

1.1采购人为无锡职业技术学院基建处

1.2中标人为能提供高校各类纸质档案整理服务及著录的供应商。

2.本项目有效期限

本项目有效期限为合同签订之日起

3.预算金额：总金额不超过 3 万元。
4.实际支付金额: 9号学生公寓资料整理及著录完成支付合同金额的40%，产教融合大楼及零星工程项目（附件1中3-18项）资料整理及著录完成并所有项目顺利通过中心档案室验收，付款至合同金额的100%。
（二）项目要求：

参照财政部、国家档案局79号令相关规定要求及科技档案国家标准，以《基本建设项目档案资料管理暂行规定》、《建设工程质量管理条例》等法律、法规、规章为依据，完成：无锡职业技术学院产教融合大楼、9号学生公寓、零星工程中心档案室纸质档案、电子档案资料归档整理著录服务工作。

1.纸质档案范围：

详见附件1。（其中项目3-18为基建处零星工程）

*注：投标人应提前踏勘现场，充分沟通，了解工作量、工作标准、工作内容，中标后不得以任何理由对此提出异议。

2.完成档案整理及整改时间要求：

所有工作最晚在2021年8月31日前完成。

3. 档案整理服务基本要求：

3.1供应商应按基建档案整理规范和达标要求完成相应各类档案整理归档著录上架等系列工作；

3.2供应商应按《江苏省高校档案管理办法》和《江苏机关团体企事业单位档案工作规范测评细则》中四星级达标要求完成档案整理工作；

3.3供应商服务团队人员应稳定，变更项目负责人需报采购人同意。

3.4具体整理要求：

（1）档案管理人员应按照业务分类方案对收集的业务材料进行整理；

（2）纸质业务材料宜采用国际标准A4幅面，表头方向应向上或向左；

（3）业务材料应剔除影响档案管理保护的附着物；

（4）档案管理人员负责基建档案的立卷，立卷过程中的组卷、编目、装订、装盒等应符合国标及行业规范的相关规定；

（5）编号：各类档案的案卷档号包括全宗号、年度、保管期限代码、档案类别代码、件号。在遵从《江苏省归档文件整理规则实施细则》的基础上，具体类别代码等根据《无锡职业技术学院档案实体分类方案》确定；

（6）著录：根据无锡职业技术学院采用的档案管理系统进行实际著录；

（7）案卷目录及归档文件目录编制必须符合整理规范。

（8）基建档案整理过程中所需专门档案盒及标签等辅材均包含在报价中，档案盒必须为省档案局认可的厂家生产的档案专用无酸纸档案盒 。
（9）全宗卷编制必须符合档案管理相应规范和达标要求。 

  4.工作条件及整理服务事项：

4.1负责档案的齐全性、完整性及真实有效性；所有纸质资料不能带出学校整理。

4.2签署保密协议，在提供服务期间防止数据外泄。

   5．电子档案整理及著录要求：

    5.1对基建处上述项目已有的电子档案需进行上传至中心档案室档案录入系统，且电子命名必须与电脑著录名完全一致。



