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锡职院〔2020〕32号
无锡职业技术学院学生赴国（境）外交流学习选拔及管理办法（试行）
为鼓励和支持在校生赴国（境）外交流学习，进一步规范学生出国（境）选拔及管理工作，特制定本办法。本办法适用于经学校批准的与国（境）外友好院校开展的联合培养项目和各类长短期交流项目的我校在校生（以下称：出国（境）学生）。

一、申请选派
1、选派原则

选派工作坚持贯彻“公开、公平、公正”的原则，做到信息公开、流程规范、阳光操作。

2、参与选拔学生的基本条件

(1)我校全日制普通专科学生，政治素质好，身体健康；

(2) 外语能力符合合作院校基本要求；

(3) 专业课学习平均绩点（GPA）符合项目要求；

(4) 按规定已向学校缴纳应缴的各项费用；

(5) 家庭经济条件能满足在国（境）外的支出。

二、选派流程与项目管理
1、参加由学校统一组织的赴国境外交流学习项目，选派程序分为报名、选拔、复审、公示四个环节，学生在国（境）外期间，国际处负责宏观指导，学生所在二级分院负责具体管理。                                                                                     

（1）报名：由学生处根据国际教育学院提供的信息，发布出国（境）交换项目公告，符合报名条件的学生准备申请材料，报给所在院系。

（2）选拔：各分院根据报名学生的综合分数排名情况，确定拟入选的学生名单并报至学生处。学生的综合分数由两项指标组成：指标一为排名绩点；指标二为综合测评分数（包括在校表现和获得奖励情况）。考核指标所占的权重系数分别为60%，40%，各项分数乘以权重系数再相加，即得出学生的综合分数。

（3）复审：学校成立出国（境）学生选派工作小组（以下称：选派小组）。选派小组对拟入选的学生在校情况进行审核。

选派小组设在学生处，组长由学生处处长担任，副组长由教务处处长担任。选派小组成员根据项目类型、专业类别、学生申请情况，由相关学院总支书记、副书记等人员组成。
（4）公示：学生名单确认后，学生处在学校范围内进行公示。如公示期满无异议则通过。
2、参加由二级分院自行组织的赴国（境）外学习、实习项目，经教务处、学生处及联系校领导审批通过后，由分院统一组织学生报名、选拔及公示，并报国际处备案，如不履行审批备案手续，造成的不良后果由分院自行承担。学生在国（境）外期间，由学生所在院系负责具体管理，并定期将管理情况以书面形式汇报至国际处。学生在国（境）外3个月以上（含3个月），分院须每月上报一次，学生在国（境）外3个月以下，分院须每周上报一次。
三、学分替换
参照《无锡职业技术学院交流生（交换生）学籍与成绩管理办法（试行）》 锡职院教【2018】7号执行。
四、费用缴纳

经批准参加学校组织的各类出国（境）交流学习的学生，应按照项目确定的费用标准承担相关费用，并在规定的时间内缴清。发生的申办护照、签证、有偿服务费、保险费等费用由学生自理。

参加国（境）外交流学习的学生在交流期间保留我校学籍者，需按照物价部门规定标准向学校（无锡职业技术学院）缴纳学费和住宿费。

五、国际交流奖学金

学校设立国际交流奖学金，用于奖励参加学校组织的国际交流学习的优秀学生。学校将根据每个项目学生报名人数及项目具体情况确定每个项目获得奖学金的学生人数，并在项目实施前在全校范围内进行公告。奖学金发放标准如下:获港澳台地区院校推荐研修资格的学生每人奖励3000元,在外研习一个月以上者每月可获得500元生活补助；获日、韩国家院校推荐研修资格的学生每人奖励3000元, 在外研习一个月以上者每月可获得1000元生活补助；获欧洲、美洲、澳洲国家院校推荐研修资格的学生每人奖励5000元，在外研习一个月以上者每月可获得2000元生活补助。

六、出国纪律

学生出国交流学习期间应遵守我国和国外的有关法律、法规和国外合作院校的规章制度，尊重当地风俗习惯和宗教信仰，努力学习专业知识，遵守外事纪律。学生出国交流学习期间不得以任何理由私自延长在外停留期限、转往他校学习或往其他国家地区居留。
七、其它
1、获得推荐研修资格的学生若因个人原因放弃资格，则由后备人选替换。

2、对申请赴国（境）外研修但未获推荐资格的学生，如出国（境）学习，则由本人全额承担赴国外院校研修的费用。

3、未申请或申请未批准而擅自离校者，学校不予承认国外学习课程学分并按擅自离校处理。

4、出国（境）学生离境前由国际交流合作处统一组织进行行前教育，抵达目的地后，应于一周内将详细地址和联系方式告知分院辅导员和国际交流合作处，并与分院保持定期联系。

5、出国（境）学生返校后，需在一周内向所在学院报到，并以书面形式向国际交流合作处汇报在外学习心得及见闻，为学校推动项目交流与合作提供参考。
本办法由国际处、学生处负责解释，自公布之日起试行。
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